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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

PUSAT PERHUBUNGAN
ALUMNI
KEKOSONGAN JAWATAN

JAWATAN :  PEGAWAI EKSEKUTIF 3
GRED :  PE3 (SETARA GRED 29)
IMBUHAN BULANAN :  RM2,000.00 - RM4500.00
TARAF JAWATAN :  KONTRAK
TERMA LANTIKAN :  SEPENUH MASA
BIDANG TUGAS : (@) MENJALANKAN TUGAS-TUGAS PENGURUSAN

PENTADBIRAN DAN AKTIVITI/PROGRAM/PROJEK YANG
BERKAITAN DENGAN FUNGSI DAN PERANAN PUSAT
PERHUBUNGAN ALUMNI

(b) MENYEDIAKAN REKA BENTUK DAN LAY-OUT
GRAFIK, BAHAN-BAHAN PAMERAN, FOTOGRAFI,
VIDEOGRAFI, PERCETAKAN DAN TERMASUK
PENGURUSAN BAHAN SERTA PERALATAN YANG

BERKAITAN.
KEKOSONGAN : LIMA (5)
PENEMPATAN : PUSAT PERHUBUNGAN ALUMNI

SYARAT LANTIKAN

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-
(@) Warganegara Malaysia;

(b)  Latar belakang pengajian dari Universiti Putra Malaysia;

(©) Mempunyai kelayakan minimum Diploma;

(d)  Mempunyai pengalaman 1 atau 3 tahun;

(e) mempunyai pengalaman yang telah terbukti dan diakui mutunya dalam bidang
seni reka dan/atau seni lukis



() Keutamaan bagi yang berkemahiran menggunakan perisian Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point dan sebagainya);

(9) Berkemahiran berkomunikasi dan menulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa
Inggeris adalah satu kelebihan.

CARA MEMOHON:

Pemohon dikehendaki mengisi Borang Permohonan Jawatan Kumpulan Pelaksana
(SOK/BUM/BRO0O3/JAWATANO02) seperti yang dilampirkan dan mengemukakan
borang permohonan yang lengkap ke alamat berikut;

Pusat Perhubungan Alumni
Universiti Putra Malaysia

43400 UPM Serdang, Selangor

Borang permohonan yang lengkap mestilah disertakan dengan sesalinan curriculum
vitae (cv), kad pengenalan,sijil kelahiran, sijil-sijil berkaitan yang disahkan
benar serta gambar terbaru berukuran passport.

Bagi jawatan bidang tugas (b) Sila kemukakan bersama lima (5) rekabentuk
poster dan satu (1) video promosi berdurasi tiga (3) minit tentang program
Pusat Perhubungan Alumni.

PERHATIAN:

1. Permohonan yang tidak lengkap atau lewat diterima atau tidak mengikut peraturan
permohonan boleh menyebabkan permohonan tidak akan dilayan;

2. Hanya calon yang dipilih dalam saringan sahaja akan dipanggil untuk ditemuduga;

3. Permohonan yang tidak menerima apa-apa jawapan dalam tempoh tiga (3) bulan
dari tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya.

TARIKH TUTUP IKLAN: 28 JANUARI 2022

Permohonan hendaklah sampai ke alamat tersebut selewat-lewatnya atau pada 28
Januari 2022 sebelum jam 12.00 tengahari

Sebarang pertanyaan dengan lebih lanjut sila hubungi;

Encik Mohd Sahrizan Mat Yatim / Puan Syamila Zakaria
Pusat Perhubungan Alumni

Universiti Putra Malaysia

43400 UPM SERDANG

No. Telefon:03-9769 6070 / 1264

Emel: msahrizan@upm.edu.my



